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1. O que é o estagio de pratica juridica e o NPJ?

Desde a edicdo da Portaria n.” 1886/94 do MEC, que reformulou
significativamente a estrutura curricular do curso de Direito, o estagio de pratica
juridica passou a ser obrigatorio e integrante do curriculo pleno. Apesar de
substituida pela Resolugdo CNE/CES N° 9, de 29 de setembro de 2004, que
ndo incorporou todo o seu contetudo, o UniCEUB manteve o minimo de 300
horas de atividades praticas simuladas e reais a serem desenvolvidas pelo

académico, sob a orientacdo da instituicdo de ensino superior.

O estagio de pratica juridica, realizado no Nuacleo de Prética
Juridica/NPJ -- que é parte integrante do curso de Direito da Faculdade de
Ciéncias Juridicas e de Ciéncias Sociais - FAJS do UniCEUB, tem por objetivo
proporcionar ao estudante de Direito as atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situagfes reais e simuladas de trabalho, e € requisito necessario

a conclusao do curso.

O NPJ foi inaugurado em 17/12/1998 e sucedeu o antigo Escritério
Modelo de Assisténcia Judiciaria — EMAJ, que funcionava desde 1983, voltado
ao aprendizado pratico e ao atendimento a comunidade carente. Mais do que
um “laboratério” académico, o NPJ propde-se a contribuir na formacao de
operadores do Direito com conhecimentos praticos de qualidade, para que se
tornem aptos a atuar em todos os ramos do meio juridico, mantendo sempre a

conduta reflexiva, critica, criativa e atenta aos principios da ética profissional.

A realizacdo do estagio de pratica juridica reveste-se de extrema
importancia para a formacdo do académico, pois permite a aplicacdo do
conhecimento tedrico a pratica e propicia experiéncias relevantes ao exercicio
profissional. O académico tem, ainda, oportunidade de desenvolver o trabalho
social por meio do atendimento a comunidade carente nos Nucleos de

Assisténcia Juridica, ampliando sua visdo humanistica e cidada do curso.

O NPJ é composto por um professor, Assistente da Coordenagéo,

auxiliado por professores, preceptores e advogados-orientadores, a quem o0s



alunos poderéo dirigir-se para tratar dos assuntos pertinentes a realizacdo do

estagio.

O NPJ tem sua sede no Setor Comercial Sul, Quadra 1, Edificio

Unido, 6.” andar. O telefone para contato é 3966-1650.

2. Quando se deve iniciar a realizagdo do estagio?

O estagio sera realizado em quatro semestres, e serdo desenvolvidas
atividades reais e simuladas. O estdgio de pratica juridica é obrigatério aos
alunos enquadrados a partir do 7.° semestre, desde que cursados o0s
respectivos pré-requisitos. O estagio tem duracao prevista de 4 semestres,
do 7.° ao 10." semestre, sendo que para cada semestre o aluno devera

matricular-se em uma disciplina Estagio.

3. Qual é a carga horaria que deve ser cumprida no estagio?

O Estagio de Pratica Juridica do Curso de Direito do UniCEUB esta
estruturado de acordo com a concepc¢ao do art. 22, § 1°, lll, IX, art. 5°, lll, art.
7°, 8 1° 2° da Resolucdo CNE/CES n° 9, de 29/11/2004, e contempla o
minimo de 300 horas dentre atividades praticas simuladas e reais. A carga
horaria é dividida em 4 semestres, com duracdo de, no minimo, 75 horas, a

serem cumpridas, obrigatoriamente, da seguinte forma:

Estaqio 1. Oficinas de petic6es ou Estagio Conveniado.

Estagio 2. Pratica real nos NAJ de competéncia geral.

Estaqgio 3. Oficinas de peticOes avancadas.

Estdqgio 4. Préatica real nos NAJ de competéncia especifica ou

Estagio conveniado.
Regra de transicao para este semestre
Com o objetivo de aprimorar o aprendizado dos alunos, a partir do 2°

semestre de 2013, o Estagio 3 correspondera a Oficina de peticdes avancadas

e 0 Estagio 4 a Prética real especifica ou Estagio Conveniado.



Desse modo, os alunos que se matricularem no Estagio 4 terdo como
opcbes no sistema a Pratica Real nos Najs de competéncia especifica ou o
Estagio Conveniado.

Excepcionalmente, APENAS NESTE SEMESTRE, mediante
requerimento a ser protocolado junto a Secretaria do NPJ no 6° andar do
Edificio Unido, os alunos matriculados no Estagio 4 poderdo requerer a

inscricdo em Oficina Avancada.

4. O que é o Estagio 1?

O Estagio 1 é cursado no 7° semestre e possibilita ao aluno optar por

fazer oficinas de peti¢cdes ou realizar estagio conveniado.

OFICINAS DE PETICOES:

O aluno que optar pela Oficina de Peticbes realizara a simulacéo

orientada de casos praticos, audiéncias e julgamentos; a elaboracdo de pecas
processuais simuladas; o estudo de pecas, rotinas e fases do processo, nos
diversos procedimentos, pelo exame de autos findos; as visitas a 6rgaos

jurisdicionais e outros de interesse juridico.

Além das oficinas, que ocorrem uma vez por semana, em dia e horéario
escolhidos pelo aluno, este podera participar de visitas, palestras ou cursos de

educacao continuada.

As visitas orientadas sdo realizadas a diversos oOrgaos (tribunais,
institutos, delegacias policiais, 6rgaos administrativos, etc) e tem como objetivo
demonstrar ao académico seu funcionamento e sua relevancia para o operador
do direito, bem como as diversas possibilidades das profissfes juridicas. Para
as visitas, devem ser observados o0s seguintes pontos: a) ndo € possivel
realizar-se inscricdo em visita promovida a 0rgao ja visitado anteriormente pelo
aluno; b) vestimenta obrigatéria: os homens devem vestir terno, gravata e
sapato social; as mulheres devem vestir saia e blazer ou camisa, calca e blazer
ou camisa, sendo as camisas e 0S vestidos nem muito curtos nem muito

decotados; para ambos 0s sexos nao sera permitido o uso de jeans.



As palestras e os cursos de educacgdo continuada envolvem temas
praticos complementares, ndo apresentados nas oficinas. Podem realizar-se

em um Unico evento, ou em diversos dias, conforme o caso.

Para participar das atividades acima, o aluno devera efetuar prévia
inscricdo na Secretaria do NPJ. Uma vez efetivada a inscricdo, ndo € possivel
cancela-la sem justa razao, a critério da Assisténcia. O académico que estiver
devidamente inscrito numa atividade e, por motivo nédo justificavel, nela ndo
comparecer, ou, ndo for admitido a participar (seja por atraso, por uso de traje
inadequado, etc.), serd penalizado com o impedimento de inscrever-se em
atividades extras pelo periodo de 30 dias, a contar do evento. A critério da
Assisténcia, a san¢ao podera ser substituida pela realizacdo de tarefa voltada a
pratica juridica, a ser definida em cada caso. O académico devera comparecer
ao local da atividade no horario marcado e reportar-se ao professor
responsavel, ou funcionario designado para receber os alunos, que promovera

0 registro de presenca.

O horério das oficinas é: matutino, das 8h as 12h; vespertino, das 14h as
18h; noturno, das 19h as 23h. Em todos os turnos é feito intervalo de 10

minutos apos 2h de atividade.

As atividades ocorrem na sede do NPJ no Setor Comercial Sul, Quadra

1, Edificio Unido, 6° andar.

Os feriados e as faltas, limitadas ao niUmero maximo de duas, serao

repostas por palestras ou cursos de educacéo continuada no NPJ.

Em todas as atividades exigem-se assiduidade, pontualidade,
organizacdo, postura ética, zelo e qualidade no desempenho das funcdes,

fatores que serdo considerados para avaliacao nas oficinas.

N&o ha previsdo de tolerdncia de atrasos para o inicio das atividades.

N&o sera permitida a participacdo nas atividades extras aos académicos que



chegarem atrasados, 0s quais serdo considerados faltosos. Aqueles que

sairem da atividade antes do encerramento néo terdo as horas computadas.

O aluno devera cumprir uma carga de 75 (setenta e cinco) horas de

estagio, sendo 75 (setenta e cinco) horas de oficinas regulares.

A complementacdo da carga horaria para os estagiarios que nao fizeram

atividades extras sera feita nos NAJs, preferencialmente naqueles

localizados nas cidades satélites, nos meses de julho e de janeiro,

mediante deferimento da Assisténcia.

A avaliacdo sera continuada, a partir do desempenho do estagiario

durante as oficinas e duas_avaliacdes escritas, com consulta apenas a

legislacdo ndo comentada, obrigatdérias segundo o Regimento Interno do
UniCEUB. O estagiéario sera aprovado se obtiver menc¢dao final MM, MS ou SS,
na avaliacdo final e a integralizacdo da carga horaria minima de 75 (setenta e

cinco) horas.

Uma vez considerado aprovado e tendo cumprido a carga horaria no

semestre letivo, 0 académico é automaticamente desligado. Sera reprovado o

aluno que tiver trés faltas consecutivas injustificadas.

ESTAGIO CONVENIADO:

O Estagio Conveniado, projeto integrante do Nucleo de Pratica Juridica,

visa propiciar ao aluno a realizacédo de estagio profissional, em 6rgaos publicos
ou privados, conveniados com o UniCEUB, que se comprometam efetivamente
com o ensino. A Secdo de Pratica Conveniada possui a precipua missédo de
fiscalizar e gerir tais atividades, de modo a permitir que o académico
acumule conhecimentos tanto na area especifica da advocacia quanto nas
demais vertentes praticas dos operadores juridicos (Ministério Publico,

Tribunais, Administracao Publica, etc.).

PROCEDIMENTOS:
1) O aluno devera estar matriculado na disciplina Estagio 1 ou 4 do

Curso de Direito para optar pela modalidade estagio conveniado.



2) Ap6s a matricula, o aluno devera requerer sua inclusdo na
Secretaria do NPJ até dia 16/08/2013, conforme calendario académico e
apresentar quatro documentos, a saber: a) o Termo de Convénio entre o 6rgao
do estagio e o UniCEUB, devidamente assinado; na hipétese de 6rgao ainda
ndo conveniado, podera ser estabelecido com a interveniéncia da Agéncia de
Empreendedorismo, localizada no Bloco Il, do campus Norte; b) o Termo de
Compromisso assinado entre a Instituicdo de Ensino e a Entidade/Concedente,
nos moldes exigidos; ¢) o Comprovante de matricula na disciplina estagio e, d)
a Declaragcédo de Atividades que serdo desenvolvidas pelo académico, com a
nominacdo do supervisor do estagio e indicacao de seu cargo.

3) A decisdo de inclusdo do aluno serd deferida, por escrito, e

pormenorizara os requisitos a serem observados para aprovacgéo na disciplina.

4) A Secretaria do NPJ enviara mensagem eletrbnica para o aluno
intimando-o do teor da decisdo de inclusdo proferida. Todas as comunicacfes
com o académico serdo efetuadas por intermédio dessa via, razdo pela qual o

endereco eletrénico devera ser atualizado.

5) SolicitacBes especiais dos incluidos na Pratica Conveniada somente
serdo examinadas pela Equipe se apresentadas, por escrito, mediante
preenchimento de formulario junto a Secretaria (6° andar).

6) A mencédo final compreende no somatério de todas as atividades
desempenhadas no periodo. Também serdo observadas a pontualidade,
assiduidade, interesse, zelo, postura ética e organizacdo na entrega dos

relatorios.

7) Estard reprovado o aluno que: abandonar o estagio conveniado;
fraudar qualquer dos documentos apresentados; ndo cumprir 0s requisitos para

aprovacao; obter mencéo final inferior a MM.



8) Apés a comprovacdo do cumprimento, com aprovacdo, dos
requisitos exigidos para o aproveitamento do estdgio, o professor o
homologara e desligara o aluno do programa.

Constituem requisitos _obrigatérios para a homologacdo do estagio

com aproveitamento, a saber:

1) Manter-se vinculado durante o semestre letivo.

Os alunos que tiverem alcancado 75 horas e cumprido todos os requisitos do
estagio conveniado poderao requerer o desligamento a partir de 02/12/2013.

Qualquer alteracdo que fuja as regras gerais devera ser autorizada pelo

Assistente da Diregdo no NPJ.

2) Apresentar, no minimo, 04 (quatro) relatérios formatados nos
termos exigidos e acompanhados de atividades exclusivamente juridicas

desempenhadas perante o Orgéo Concedente.

Os relatérios e as atividades deverdo ser entregues simultaneamente e nas
datas indicadas pela Secretaria do NPJ. Os relatorios e/ou atividades poderéo
ser entregues intempestivamente; porém, o atraso servira de balizamento para
a atribuicio da mencao final. Os relatérios deverdo ser assinados pelo
supervisor do estagio. As atividades deverdo ser assinadas pelo discente e
atestadas pelo supervisor do estagio, quem devera asseverar que o aluno
elaborou ou, participou da elaboracdo da mesma. Apdés a entrega dos
relatorios, as pastas dos alunos serdo encaminhadas aos professores do

estagio conveniado para analise.

3) Participar de trés oficinas, junto a Pratica Simulada, com

aproveitamento.

O aluno devera dirigir-se a Secretaria do NPJ para inscrever-se nas oficinas
oferecidas durante o semestre letivo, de acordo com 0s seus interesses e obter

aprovacdo nas mesmas.



A participacdo em oficinas de peticdo estd condicionada a disponibilidade de
vagas. Entretanto, algumas oficinas ser&o disponibilizadas aos séabados,
especificamente para os alunos da préatica conveniada, cuja comunicacao

seré feita oportunamente.

O aluno deve ficar atento ao prazo das oficinas, pois aquele que nao participar
de trés oficinas durante o semestre, ndo podera cursa-las apds o encerramento

do calendario ou no préximo semestre.

A inscricdo para participar de oficinas aos sabados podera ser feita mediante o

envio de e-mail para secon@uniceub.br.

A obtencédo do conceito “inapto” em uma das oficinas autoriza o académico

cursa-la novamente.

4) Submeter-se e ser aprovado em duas avaliacdes escritas.

As avaliagcBes seréo aplicadas aos sabados. Os alunos serdo intimados de sua

data pela via oficial do e-mail.

Compete ao aluno, até uma semana antes da avaliacdo, preencher, na
Secretaria do NPJ (6° andar), formulario especifico pelo qual optard ser
avaliado na area civel, penal, trabalhista ou tributario, assim como se prefere

elaborar peticdes de peticdes de 12 grau ou recursos.

A reprovagdo em qualquer das duas avaliagdes ndo implica necessariamente

reprovacao na disciplina.

5) Submeter-se a entrevista individual perante a Equipe da Secéo
entre os dias 02 de setembro a 30 de setembro de 2013.

As entrevistas deverao ser solicitadas e agendadas mediante o envio de e-mail

para secon@uniceub.br.



mailto:secon@uniceub.br
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A entrevista consiste a oportunidade de checar se o aluno esta satisfeito com o
seu estagio e se alguma modificacdo deve ser recomendada em prol de um

melhor aproveitamento.

5. 0O que é o Estagio 27?

O Estégio 2 é cursado no 8° semestre em um dos NAJs considerados
como competéncia geral, a saber: os Nucleos de Assisténcia Juridica — NAJ
Civel (Ed. Unido e Férum de Brasilia), NAJ Criminal (Férum de Brasilia) e nos
Foruns de Taguatinga, Nucleo Bandeirante, Ceilandia, Planaltina, Samambaia,
Sao Sebastido, Paranoa, Recursal, VEP (turmas de sabado) e Juizado Especial

da Justica Federal.

O aluno desenvolvera atividades de assisténcia juridica real, que
consistem no atendimento comunitario, de casos nas éareas civel, penal e
previdenciario e seu processamento nos 0Orgaos judiciais, exercendo as
atividades proprias da advocacia (atendimento do assistido, prestacdo de
orientacbes imediatas, elaboracdo das pecas processuais, ajuizamento das
acOes, comparecimento e participacdo nas audiéncias e julgamentos, inclusive

Plenarios do Tribunal de Juri).

Para os alunos matriculados no NAJ-Nucleo Bandeirante sera
exigido o comparecimento, em algumas ocasides, a Delegacia de Policia
(112 DP e/ou DEAM).

Cada estagiario atuara sob a orientacdo de advogados-orientadores,

que forneceréo indicadores de avaliacdo para o professor-assistente.

Quando o estagio for realizado no primeiro semestre do ano, o

calendario das atividades tera inicio no primeiro dia util de fevereiro e

término no dia 15/07. Quando realizado no segundo semestre do ano, tera

inicio no primeiro dia util de agosto ou no primeiro dia de aula, o que

ocorrer primeiro, obedecendo as seguintes normas:
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a) facultar aos académicos a permanéncia voluntaria apos a conclusao
do estdgio, os quais terdo certificadas as horas excedentes para fins de
verificacdo quanto ao seu aproveitamento junto ao Nucleo de Atividades

Complementares, e

b) estimular que os académicos do estdgio obrigatério permanecam em
suas atividades até o final do semestre ou até a conclusdo da carga horaria

obrigatéria no més de julho ou janeiro.

Para cumprir a carga horaria minima, o estagiario devera comparecer
aos dias de plantdes e orientacdes, as audiéncias e aos julgamentos dos
processos aos quais esteja vinculado, a qualquer outro dia extra ao plantdo
para apresentar peca processual com prazo, acompanhar o assistido em
audiéncia ou diligéncia, fazer carga ou devolugcdo de processo ou cumprir

qualquer outra atividade determinada pelo orientador/advogado.

As atividades desenvolvidas sdo registradas diariamente. Durante o
plantdo, é obrigatério o uso do cracha de identificacdo do aluno, que sera
disponibilizado.

Na pratica real nos NAJs deve ser observada a frequéncia minima de 75
(setenta e cinco) horas de atividades. A carga horéria a ser registrada pelo
advogado/orientador levard em conta a pontualidade, a qualidade e o tempo de
redacdo das pecas ou estudo da matéria, o atendimento ao assistido, o
comportamento e a urbanidade com todos os frequentadores do NAJ
(advogado/orientador, bolsistas, assistidos e demais estagiarios). A carga
horéria registrada no dia pode ser inferior a 4 horas, a depender dos aspectos

anteriormente relacionados.

A redacdo das pecas processuais, que devera seguir o padrdao de
qualidade do NPJ e o especificado pelo advogado-orientador, devera ser

redigida no_horério_do_préprio_plantdo, salvo nos NAJs que tenham

demanda de atendimento a comunidade, qguando entdo devera ser priorizado o

préprio atendimento e as audiéncias.
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Se a peca juridica, em virtude da complexidade, ndo puder ser
confeccionada no plantdo, podera o aluno levar o processo real para casa, a
fim de concluir a atividade. Nestes casos, devera assinar termo de

responsabilidade pelo processo.

O estagiario que faltar ao plantdo, audiéncia ou julgamento nado tera
nenhuma hora registrada e ficara obrigado a comparecer a data marcada para
reposicao; que devera ser, preferencialmente, nos meses de janeiro e julho, em
data a ser determinada pelo advogado-orientador. Sera reprovado o aluno que

tiver trés faltas consecutivas injustificadas.

A avaliacdo sera continuada, e as mencdes serdo distribuidas: 12
mencao = primeira avaliacdo, 22 mencao = segunda avaliacdo, 3% mencéo =
desempenho no estagio (aspectos subjetivos e pecas redigidas). A primeira e a
segunda avaliacdo serdo escritas, e realizadas no local do estagio, com

consulta apenas a legislacdo ndo comentada, obrigatérias segundo o
Regimento Interno do UniCEUB. O estagiario sera aprovado se obtiver mencao
final MM, MS ou SS, na avaliacdo final e a integralizacdo da carga horéria
minima de 75 (setenta e cinco) horas. A mencao sera atribuida pelo Professor-
Assistente, e ndo pelos orientadores, que fornecerdo indicadores para essa
avaliacdo. Uma vez considerado aprovado e tendo cumprido a carga horaria no

semestre letivo, 0 académico é automaticamente desligado.
Para a fixacdo da terceira mencédo, serdo observados os resultados
obtidos nos plantdes, pontualidade, assiduidade, organizacdo, interesse,

qualidade das pecas processuais, zelo e postura ética.

O horério de funcionamento depende da localizagdo dos NAJs (conferir
item 19).

6. O que é o Estagio 3?

O Estagio 3 é cursado no 9° semestre e consiste na participacdo em

oficinas de elaboracao de peticbes avancadas, de maior complexidade.
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As regras do Estagio 3 seguem iguais as do item 4.

7. O que é o Estagio 47

O Estagio 4 é cursado no 10° semestre e possibilita ao aluno optar por
inscrever-se em um dos NAJs de competéncia especifica ou acompanhamento

em estagio conveniado.

As regras do Estagio nos NAJs de competéncia especifica sdo as
mesmas descritas no item 5 do Manual, salvo pelos NAJs disponiveis, que no
Estagio 3 sdo os seguintes: os Nucleos de Assisténcia Juridica — NAJ/
Trabalhista e Recursal (sede NPJ), Féruns do Guara, Planaltina, Ceilandia,
Samambaia e Paranoa, Tribunal do Jari (Férum Central), Vara de Execucfes
Penais, Juizado Especial Civel e Criminal (Matutino e Vespertino), Camara de
Mediacado, e Conciliacdo nos Juizados do TJDFT e nos Juizados da Justica

Federal.

Para os alunos matriculados no NAJ-VEP (Vara de Execucdes
Penais), sera exigido o comparecimento, em algumas ocasides, ao
Presidio Feminino (Colméia), localizado na cidade satélite do Gama. E
para os alunos que optarem pelas turmas de Conciliacdo, localizadas no
TJDFT - Juizados Especiais e na Justica Federal é obrigatéria a PREVIA
participagcdo e aprovagcdo em curso de formagdo de conciliador, de
duracdo de 40 (quarenta) horas, oferecido pelo TIDFT ou pela JF. Essas
40hs nao integram as 75hs obrigatdérias para aprovacdo no estagio, mas
poderdo ser aproveitadas como horas complementares. Esse curso de
formacdo, a principio, sera ministrado em data a ser divulgada, no

periodo da manha e da tarde, devendo o aluno ter 100% de presenca.

As regras do Estagio Conveniado seguem iguais as do item 4.

8. Como efetuar a matricula no estagio e ainscricdo no NPJ?

Para matricular-se no estagio, o aluno devera estar enquadrado a partir

7

do 7.° semestre do Curso de Direito. A matricula é feita pela internet,
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obedecendo ao calendario da Instituicdo. Na primeira fase da matricula, o
aluno deverd optar pela disciplina Estagio (observar o cédigo de cada
semestre). Na segunda fase, (escolher turma projeto), o académico devera

fazer a opcédo, quando for o caso.

Embora ndo exista relacdo de pré-requisito entre os Estagios, €
expressamente recomendavel que sejam realizados em ordem. E permitido
realizar mais de um estagio no mesmo semestre, desde que haja uma

matricula para cada disciplina Estagio.

Uma vez efetivada a matricula, ndo sera possivel fazer alteracédo, de
local e horario, salvo hipbéteses excepcionais, que serdo analisadas caso a

caso pela Assisténcia. A responsabilidade pela correta realizacdo da matricula

€ do aluno.

No caso da impossibilidade de ser realizada a inscricdo pela internet, o
académico poderd requeré-la diretamente na secretaria do Nucleo,
apresentando o comprovante de matricula na disciplina Estagio. Nesse caso, a

inscricdo estara condicionada a existéncia de vagas remanescentes e a

apresentacdo de documentacdo que demonstre a impossibilidade de

cursar o estagio em outras turmas e horarios gue tenham vagas

disponiveis.

As vagas existentes nas oficinas avancadas de sabado, em NAJs no
sdbado e nos periodos noturno/matutino destinam-se aos alunos do turno
vespertino e/ou que tenham jornada de trabalho de, pelo menos, 40 horas
semanais e/ou que apontem algum outro motivo razoavel que impossibilite a

realizagdo do estagio em qualquer outro turno durante a semana.

Nestes casos, os interessados devem requerer a inscricdo junto a
Secretaria do NPJ, em formuléario préprio, no periodo designado para incluséo

de disciplinas, instruindo o pedido com comprovacao da atividade laboral

e da impossibilidade de realizacdo de estagio em outro horéario, sob pena

de indeferimento liminar.
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Os alunos que se matricularem e abandonarem o0 estaqio serao

reprovados.

9. O que significam os codigos das turmas?

De Oficinas:

O primeiro numero corresponde ao dia da semana (2 = 22 feira; 7 =
sabado; etc.); a primeira letra corresponde ao turno (D = diurno; V = vespertino;
e N = noturno); a segunda e demais letras (conforme o caso) correspondem a
area (C = civel, P = penal, T = trabalhista). Por exemplo: 3DC = terca-feira,

turno diurno, area civel.

Dos NAJs:

O primeiro namero corresponde ao dia; a primeira letra corresponde ao
turno; as letras seguintes correspondem a sigla do NAJ. No caso do NAJ -
Central Civel, por exemplo: 2DCCIVEL = segunda-feira, diurno, central civel,
ou no caso do NAJ - Ceilandia: 3VCEI = terca-feira, vespertino, Forum da

Ceilandia.

10. Como séao verificadas e computadas a frequéncia e a carga horaria do

estagio? Ha regime domiciliar no estagio? Ha abono de falta?

Cada plantdo ou oficina corresponde a carga horaria de até 4 horas,
observadas as atividades e o desempenho do académico. O registro da carga
horéaria é feito pelo (advogado/orientador) com base em critérios previamente
informados ao académico. O lancamento da carga horaria sera feito sempre

com numeros inteiros.

As atividades préticas ndo comportam regime domiciliar nem abono de

falta.
Ao término de cada semestre letivo, desde que cumprida a carga horaria

de 75 horas com aprovacdo no resultado das avaliacdes, o académico sera

automaticamente desligado.
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11. E possivel recorrer das decisdes do Nucleo de Pratica Juridica?

Sim. Recursos contra disposi¢cfes contidas neste manual ou contra
avaliacdes e mencdes recebidas pelo académico serdo processadas na forma
do Regulamento Geral do UniCEUB e deveréo ser protocolizados na Secretaria
do NPJ.

12. Qual é o horario de funcionamento da Secretaria do NPJ?

O horario na Secretaria do NPJ é das 8h as 22h, com excecdo das
sextas-feiras, cujo funcionamento é até as 18h. No sdbado, o horario é de 8h
as 12h.

13. Qual é a vestimenta adequada para frequentar o estagio de pratica

juridica?

Para as atividades desenvolvidas na sede do NPJ (Edificio Unido), o
traje é livre, desde que respeitado o disposto na Ordem de Servigo n.° 38/2010
(considera como trajes inadequados: camisetas regatas, shorts, calcdes,
bermudas e bermuddes, chinelos e rasteiras, mini-saias, mini-blusas, boné,

decotes, jeans).
Os alunos que nao forem autorizados a entrar no prédio em razdo da
vestimenta inadequada serdo considerados faltosos nas atividades daquele dia

e nado terdo a carga horaria conferida.

Para os plantdes dos NAJS, a vestimenta adequada para o

7

estagiario de direito é o traje forense (terno e qravata para homens e

similar para as mulheres).

14. Existe alguma regra de conduta que balize a realizacdo do estagio?

A conduta do estagiario, assim como de qualquer académico do curso
de Direito, deve ser sempre marcada pela integridade, lealdade, ética, respeito

e valorizacdo do ser humano (a individualidade, privacidade e dignidade) e
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pautada pela responsabilidade, zelando pelos valores e pela imagem da
Instituicdo. O estagiario deve manter postura compativel, além de tratar a todos
com urbanidade e respeito.

O estagiario deve, no exercicio das atividades que lhe forem confiadas,
refletir sua integridade pessoal, atuando sempre em defesa dos interesses dos
assistidos e da Instituicdo, devendo avaliar cuidadosamente as situagbes que

possam caracterizar conflito entre seus interesses e 0s da Instituicao.

Sao condutas recomendaveis: reconhecer falhas cometidas e

comunica-las ao orientador; apresentar criticas construtivas e sugestfes de
melhoria do servico prestado; atender aos assistidos com cortesia e eficiéncia,
oferecendo informacdes claras, precisas e transparentes na forma adequada e
no prazo estipulado; zelar pelo bom andamento dos processos e pela
qualidade de documentos e peticdes produzidas; manter sigilo profissional

sobre todo assunto veiculado no estagio.

N&o sdo_aceitdveis _condutas como: desidia nos processos reais;

perda de prazo processual; qualquer atitude que caracterize discriminacdo em
funcdo de cor, sexo, religido, origem, classe social, idade ou incapacidade
fisica; usar equipamentos e outros recursos da Instituicdo para fins particulares
ou ndo autorizados; manifestar-se em nome da Instituichio quando né&o
autorizado ou habilitado; danificar o patriménio da Instituicdo; violar o sigilo
profissional sobre assuntos veiculados no estagio; plagiar pecas ou copiar
modelo de peticdo; utilizar meios ilicitos, fraudulentos ou ndo autorizados na
realizacdo de avaliagbes, visando obter aprovacdo ou vantagem indevida;

apresentar documentacéo falsificada do estagio conveniado.
15. Qual é a melhor forma de manter-se informado sobre o que acontece
no NPJ? Quais sdo os mecanismos de comunicacado disponibilizados ao

aluno?

Enquanto néo disponibilizada a pagina na internet, o aluno pode manter-

se informado por meio de informac¢fes afixadas nos murais do NPJ e de
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contato telefénico com a Secretaria (3966-1650, 3966-1659) ou pelo endereco
eletronico: npj98@uniceub.br.

16. Como posso esclarecer duvidas ou solucionar questdes néo previstas

neste informativo?

Para consultas ou esclarecimento de duvidas, o aluno deve procurar a
secretaria do NPJ. Para solucionar questdes ndo previstas neste informativo, o
aluno devera apresentar requerimento por escrito na secretaria do NPJ,
expondo o fato, fundamentando sua pretensdo e fazendo o pedido. Os
documentos protocolados sao despachados em prazo médio de 72 horas.

17. Posso retirar os documentos e peticdes elaboradas no NPJ?

Os alunos que se interessarem em retirar documentos constantes de
suas pastas, relativos ao Estagio Obrigatorio, poderdo, apés o término do
semestre, solicitar a Secretaria do NPJ, pois a documentacdo sera arquivada
somente pelo prazo de um semestre, ap0s o0 qual serdo encaminhados a

reciclagem.

Ao egresso gue solicitar certiddo de conclusédo do Estagio, para efeito de
comprovagdo junto a qualquer 6érgdo, somente serdo certificadas as horas-

aulas cumpridas e as atividades relacionadas.

O UniCEUB néo se responsabilizara por fornecer ao egresso o eventual
namero do processo judicial ao qual ficou vinculado durante o periodo do

Estagio, cuja responsabilidade é do préprio interessado.

18. Como funciona o atendimento a comunidade carente?

Nos NAJs sdo desenvolvidas atividades de assisténcia juridica,

gratuitamente as pessoas necessitadas.

Sao consideradas necessitadas as pessoas cuja situacdo econdmica

nao lhes permita pagar as custas do processo e os honorarios de advogado,
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sem o prejuizo do proprio sustento ou da familia, nos termos da Lei 1.060/50.

Os interessados devem procurar 0 Nucleo de Assisténcia Juridica mais

proximo de sua residéncia.

O atendimento juridico abrange a triagem (verificacdo da situacao

econdmica do interessado), a solicitagdo de informacdes e documentos, a

orientacdo genérica do interessado, incluindo a tentativa de solu¢cdo amigavel

do conflito, no ambito da CAMED, se for o caso, e, ndo havendo possibilidade

de composicédo, a conducado das medidas judiciais aplicaveis ao caso.

Os Nducleos de Assisténcia Juridica (NAJ) funcionam nos seguintes

locais:

Local/Turmas Enderego Telefone Area de Atuagio Horario de

Atendimento

NAJ/Brasilia TJDF, Praca do Buriti, Palacio da (9913-8068 |Criminal 13:30 as 17:30
VTJPENAL Justica, BI. ‘B’, ala 'B’, 1° Andar
NAJ/Brasilia-Civel TJDF, Praca do Buriti, Palacio da [9913-8068 (Civel / Familia 13:30 as 17:30
VTJCIVEL Justica, Bl. ‘B’, ala ‘C’, 1° Andar
NAJ/Ceiléndia QNM 11 AJE 01, Centro, Férum  |9637-1246 |Civel / Familia/ Criminal /Jari [13:30 &s 17:30
VCEI da Ceilandia.
NAJ/Central-Civel SCS, Quadra 1, Bloco A, Ed.|3966-1638 |Civel / Familia 8:00 as 12:00
DCIVEL Unido, 4° Andar, salas 19:00 as 23:00
NCIVEL 409/410/412.
NAJ/Central- Trabalhista SCS, Quadra 1, Bloco A, Ed.[3966-1638 [Trabalhista 8:00 as 12:00
DTRAB 1 0u 2 Unido, 4° Andar, salas 403/405. 19:00 as 23:00
NTRAB
NAJ/Central- Recursal SCS, Quadra 1, Bloco A, Ed.[3966-1635 (Civel/Criminal/Previdenciario (8:00 as 12:00
DRECURSAL Unido, 5° Andar, sala 502. 13:30 as 17:30
VRECURSAL 19:00 as 23:00
NRECURSAL
NAJ/Guara AE n° 8, lote ‘F’, Guara Il, Férum |9609-0319 |Civel /Criminal 13:30 as 17:30
VJGUARA do Guara.
NAJ/JURI e ENTORPECENTES |TJDF, Praca do Buriti, Palacio da {3103-7831 (Criminal/Jiri 8:00as 12:00 e
DJURI/ENT (3?) Justica, BI. ‘B’, ala ‘C’, 1° Andar  |9682-2438 13:30 as 17:30
VJURIENT
NAJ/Juizado Especial Brasilia  [SMAS, Trecho 4, lote 6/4, Forum |9913-6829 |Juizado Civel 13:30 as 17:30
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Horario de

Local/Turmas Endereco Telefone Area de Atuagio

Atendimento
VJESPBSB Julio Leal, Bloco 3, térreo.
NAJ/ Juizado Especial Criminal |SMAS, Trecho 4, lote 6/4, Forum |9913-6829 |Juizado Criminal 8:00 as 12:00
DJECRIM (42 ¢ 59) Julio Leal, Bloco 3, térreo. (quartas e

quintas)
NAJ/Juizado Especial Federal |[SEPN 510, Edificio Cabo Frio,|3521-3513 |Previdenciario/ Criminal/Civel (8:00 as 12:00 e
DJFEDERAL Térreo, Sala 5. 3521-3514 13:30 as 17:30
VJFEDERAL
DJFCONC
NAJ/N. Bandeirante Avenida Contorno, AE 14, Lote  [9681-9189 |Civel / Familia /Criminal/Juri |13:30 as 17:30
VNBAND 13, Férum do NB 3103-2031
NAJ/Paranoa Area Especial 2, Férum do|9971-7382 |Civel/Familia/Criminal/Jari  [8:00 &s 12:00 e
DPARANOA (32 e 6?) Paranoa 3103-2215 13:30 as 17:30
VPARANOA
NAJ/Planaltina Av. WL2, Setor Administrativo,  [9682-0735 (Civel / Familia /Criminal/Jari [13:30 as 17:30
VPLAN Lote 420, Férum de Planaltina  [3103-2478
e 3103-
2479
NAJ/Samambaia QR 302, Centro Urbano, Forum|9676-9472 |Civel / Familia /Criminal/Jari |13:30 as 17:30
VSAMAMBA de Samambaia
NAJ/S&o Sebastido Centro de Multiatividades, Lote  |9674-7389 (Civel / Familia /Criminal/Juri  |13:30 as 17:30
VSSEBA 04, Férum de S&o Sebastido 3339-0489
NAJ/Taguatinga QNC AJE n° 23, Via Sandu Norte, [9608-0248 |Civel / Familia /Criminal/Juri {13:30 &s 17:30
VTAGUA Férum de Taguatinga, Casado  |[3103-8117
Advogado
NAJ/VEP Setor de Radio e TV Sul, Quadra |3103-1555 |Criminal (Execugdes Penais) |13:30 as 17:30
VVEP 701, Bloco N, sala 05, térreo
NAJ/TJICONC SMAS, Trecho 4, lote 6/4, Férum Conciliagdo 8:00 as 12:00
Julio Leal, Bloco 4, 1° Andar

NAJ/CAMED SCS, Quadra 1, Bloco A, 3966-1638 |Mediagao 19:00 as 23:00

Ed. Unido, 4° Andar

Brasilia-DF, 30 de setembro de 2013.

GUSTAVO DO VALE ROCHA
Assistente da Diregéo
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